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ROZDZIAL 1

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

1.

Zagrozenia zewnetrzne

1.1 WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

10.

11.

12.

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejécie do pomieszczenia i
zabicie kolejnych osob.

Wycisz i uspokoj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktoérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrécié
szczegblng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢ problemy z
opanowaniem emaocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ 0osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachgci¢ napastnika
do wejscia.

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji.

Zaston okno, zga§ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac¢ dzwieki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatlu, poldz si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi 1 moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaly przez zamknigte
drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnos$ci aktywnego strzelca jego celem
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jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna
szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkola

10.

11.

12.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w
oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

Uspokoj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow - kazda aktywnosc
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agres;ji i
w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow - mozesz zostac¢

uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdw nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikow od ofiar.

Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Poto6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy

— taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom
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— postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiagcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcj¢ ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikoéw i identyfikacji zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikéw od napastnikow, ktorzy czgsto probuja sie
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjsScia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.
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1.2 OTRZYMANIE INFORMACJI O PODEOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego,
zapamigtaj jak najwigksza ilo$¢ szczegotow.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje.

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobg¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuaciji.

5. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

9. Poinformuj rodzicoOw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

1.3 STWIERDZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala).

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuaciji.

6. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

9. Poinformuj rodzicéw 0 miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
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1.4 WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Sytuacja, gdy nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym
skazeniu substancjga chemiczna/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).
Nalezy wowczas:

1.

zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
Zzewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony dréog oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda =zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

do chwili odwotlania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszcezen, przebywaé w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢.

Nalezy wowczas:

1.

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob

powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowacé je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru —
rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia,
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11.

12.

13.

14.
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rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen
natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg 1 mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen

w obiekcie - budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ listg osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji.

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg
utleniong, mydlo, olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do
zmywania skory przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony dréog oddechowych, na
wypadek przeniknigcia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wngtrza
pomieszczen — czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed
nadmiernym pochlanianiem substancji

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie
zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancj¢ lub/i ogniska

zachorowan:
Nalezy wtedy:
1. nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢
cieczy
2. powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
3. przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4.  pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggow
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzane;j
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob
6. oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowa¢ do
wnetrza szkoly
7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policj¢, straz

pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia
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8. w szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
klimatyzacj¢ a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujagc sie do ewentualnej
kwarantanny

9. oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1 PROCEDURA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS ICH
POBYTU W ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM

1. Oddzial przedszkolny sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby
oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb §rodowiska
z uwzglednieniem istniejagcych warunkow lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia
bezposrednia i stata opiek¢ nad dzieémi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie zajec
poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnos$ci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska 0 pelne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢ priorytetem
wszelkich jego dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ swiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a w przypadku
ich narazenia poniesie za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

4. Odzial przedszkolny zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa — zaréwno pod
wzgledem fizycznym, jak 1 psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa rowniez
odpowiada nauczyciel.

5. 0Oddziat przedszkolny w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz.,
ktoére sa okreslone w ,,Instrukcji BHP” 1 ,,Instrukcji Ppoz.” obowigzujacych na terenie
Szkoty.

6. Dzieci sg przyprowadzane do oddziatu przedszkolnego przez rodzicow badz inne osoby
upowaznione przez rodzicéw. Rodzice sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i
odbierania dziecka z oddziatu.

7. Odbior dzieci z oddzialu jest mozliwy wylacznie przez rodzicow lub inne osoby doroste
przez nich upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢ ztozone na poczatku roku
szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji przedszkola).

8. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z oddziatu.
Z terenu oddzialu mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na
miejsce pobytu grupy.
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11.

12.

13.
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15.

16.

17.

18.
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Odbior dziecka odbywa si¢ w sposob zapewniajacy dziecku pelne bezpieczenstwo..
Dzieci sa objete ciaglym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet na sekunde.

Od rana sa organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogly spedzac czas atrakcyjnie |
aktywnie.

Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku oddziatu. Dziecko przez
caly czas powinno by¢ otoczone opiekg nauczyciela.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodna i bezpieczng zabawe

dzieci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek, uczy dzielenia si¢ nimi.

Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kieruja zabawga lub ja inspiruja, ingeruja w
konflikty mig¢dzy dzie¢mi. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede
wszystkim uwagge na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek 1 sprzetu, ktérym
bawia si¢ dzieci.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzieémi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia

z réwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z
systemem kar 1 nagrod obowigzujacych w danej grupie.

Nauczyciel nie prowadzi rozmoéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wyltacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mieé
swiadomos¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Podczas pobytu dzieci na terenie oddzialu od pierwszych dni wrzesnia uczy si¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i
zasady korzystania z tego sprzetu.

Przed kazdg zabawa na placu zabaw, nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢, czy urzadzenia
ogrodowe sg sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i1 zycia dzieci.
Wszelkie usterki zgtasza natychmiast dyrektorowi szkoty. Nauczyciel nie zezwala dzieciom
na korzystanie z uszkodzonych urzadzen.

19 W czasie pobytu na terenie szkoty nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia nauczycielek

20.

21.

22.

23.

W jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi
| przebywa¢ w miejscach najwigkszych zagrozen.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumng
nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu

W jego grupie znajdujg si¢ w kolumnie.

Podczas zaje¢ obowiazkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajgcia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg si¢
parami i tak samo si¢ przemieszczajg .

Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest do zeszytu
wyjsc.
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24. Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody rodzicow
na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien przygotowac
pisemnag list¢ dzieci i opiekunow oraz sporzadzi¢ karte wycieczki. Opiekunowie i kierownik
wycieczki powinni podpisaé, ze biorg odpowiedzialno$¢ za wymienione na liScie dzieci
podczas wycieczki. Odpowiedzialno$¢ za dzieci ponosza pracownicy Szkoty.

25. Nauczyciele maja $ci§le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem nauczyciela
jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne spoznianie si¢. Nauczyciel
ma obowigzek zglosi¢ dyrekeji fakt spoznienia do pracy i podaé jego przyczyng.

26. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w
grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

27. Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy nauczyciel
musi wyj$¢, np. do toalety, grupg powinna si¢ zaja¢ osoba z obstugi szkolnej lub inny
nauczyciel wyznaczony na zastgpstwo. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecnosé
do minimum.

28. W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie oddziatu lub poza nim nauczyciel jest
obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

— zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy;

— zawiadomi¢ rodzicow, opiekunow dziecka;

— podjac srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych
pracownikow oddziatu);

29. Procedura powypadkowa okreslona jest w ,,Instrukcji BHP” obowiazujacej w Szkole.

2.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkdw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

3. Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawece klasy i pedagoga szkolnego.

4. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnos$ci osobistej
ucznia, dyrektor szkoty ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a. upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
b. upomnienia pisemnego /przy powtéornym zdarzeniu/.

5. Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci
osobiste] ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

6. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokolem, ktéry sktada si¢ z wyjasnien uczestnikOw postepowania.

7. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu
dyrektor szkolty ma obowigzek skierowa¢ stosowne zawiadomienie do rzecznika
dyscyplinarnego.
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8. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwtocznie wsSzczyna
si¢ procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujacymi bez
prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

2.3 POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY.

1. Powiadomienie wychowawcy,

2. Powiadomienie dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sgdowego.

3. Dyrektor szkotly po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistniatej
sytuacji policji 1 sagdu.

4. Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania.

5. Nagana dyrektora szkoty.

6. Oprocz wszezetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$¢uczynienia (np.
praca spoteczna).

2.4 PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKLOCENIU TOKU LEKCJI

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania ucznidéw uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zaktocenie toku lekeji moze
by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz na korytarzu, niezwigzanego
bezposrednio z zachowaniem i dzialaniem uczniow.

Procedura

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyla on pracownika obstugi do pedagoga szkolnego, a w
przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do
natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

2. Pracownik obstugi jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i do
ustalenia przeszkadzajacych uczniow, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga lub — w uzasadnionych
przypadkach — do gabinetu dyrektora szkoty.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania, w
zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia.

e Jezeli uczen w sposodb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole — na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

e Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty 1
wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

e Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekcji byly przypadki okre§lone w innych procedurach
— postepowac nalezy wg tych procedur.
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Uwagal!

Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie. Dotyczy to rowniez sytuacji kiedy pedagog
szkolny prowadzi zajecia.

2.5 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do natychmiastowej stownej 1 stanowczej
reakcji na zaistniatg sytuacje¢ tzn:

e Rozdzieli¢ ucznidéw i odizolowaé sprawce od ofiary,
o Zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego, a w przypadku ich
nieobecno$ci w szkole do dyrektora,

e Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecnos$ci udzieli¢
uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

2. Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym
z uczniem badz uczniami biorgcymi udzial w agresywnym zdarzeniu celem ustalenia
przyczyn — konfrontacja zdarzen oraz u§wiadomienia nieodpowiedniego zachowania.

3. Wychowawca badz pedagog szkolny natychmiast wzywa do szkoty rodzicoéw uczniow,
badz prawnych opiekunow (zaré6wno sprawcy jak i ofiary).

e przeprowadza rozmowg z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedze na
temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spoltecznego, emocjonalnego

e analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze
metod wychowawczych.

4. Uczen, ktory dopuscil si¢ zachowania agresywnego otrzymuj¢ uwage do dziennika badz tez
upomnienie lub nagang wychowawcy klasy.

5. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka Kieruje je na badania
psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dot. prowadzenia ucznia.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia kieruje wniosek do
Sadu Rejonowego - Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich o zastosowanie $rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

7. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej z incydentu.
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2.6 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i
rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnos$ci i
rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspolpracy.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem nauczyciel inicjuje
spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego celem uzyskania pomocy i wsparcia w
przezwyci¢zaniu probleméw wychowawczych.

5. Nauczyciel informuje rodzica ucznia o mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu zespotu
wychowawczego.

6. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia trudnosci ucznia wraz z
pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

7. Pedagog we wspolpracy z wychowawecg klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

8. Wychowawca wystepuje do rodzica o przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

9. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura
dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

10. Na najblizszym zebraniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje grono
nauczycielskie z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe dzialania oraz stan
faktyczny na dzien dzisiejszy.

2.7 PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje uczniow.
2. Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

3. Rodzice maja obowigzek powiadomienia wychowawcy klasy o dtuzszej nieobecno$ci ucznia
(choroba, pobyt w szpitalu) telefonicznie do czterech dni. Po tym czasie szkota powiadamia
rodzicow (prawnych opiekunow) o nieobecnosci ucznia w szkole.

4. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow ucznia w przypadku nieusprawiedliwionych dni
W ciggu tygodnia.
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5. W przypadku braku wspolpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie uczestniczy
w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza ch¢ci na spotkania indywidualne, oraz w przypadku
dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zglasza fakt pedagogowi
szkolnemu.

6. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:
e rozmowg¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty,
e wywiad w domu rodzinnym ucznia,
e wywiad przeprowadzony przez funkcjonariuszy Policji.

7. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dzialania zaradcze
w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

8. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest
gmina.

9. Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg ucznia i dyrektorem pisemnie informuje
Sad Rejonowy - Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku
szkolnego.

2.8 POSTEPOWANIE W SYTUACJI WAGAROW UCZNIA

1. Wychowawca ma obowiazek niezwtocznie poinformowac rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia o kazdorazowym przypadku wagarow.

2. Wychowawca informuje rodzicow o nieobecno$ci ucznia w szkole, jesli nie zna przyczyny
nieobecnosci.

3. Pojedyncze nieobecnosci ucznia na zajgciach w danym dniu nie moga by¢ przez rodzicow
usprawiedliwiane. Dopuszczalne jest usprawiedliwienie, jezeli uczeh na ten czas zostal
osobiscie przez rodzica odebrany ze szkoty, lub uczen wczesniej przedstawil pisemna prosbe
rodzica o zwolnienie z lekcji.

4. Postgpowanie wychowawcy w przypadku wagarow:
e 1 wagary — wychowawca klasy informuje rodzicow
e 213 wagary - wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia i uczniem
na terenie szkoty,
e 4 wagary — pisemne upomnienie wychowawcy klasy,
e 5 wagary — nagana wychowawcy klasy,
e 6 wagary — nagana dyrektora szkoty

5. W przypadku nie reagowania rodzicow na przedluzajace si¢ wagary, wizyta w domu ucznia
pedagoga szkolnego i wychowawcy oraz powiadomienie policji.

6. W przypadku dalszego braku reakcji rodzicow ucznia wszczecie postgpowania
administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego lub nauki,
powiadomienie sadu.
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2.9 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACJI
STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO I CUDZEJ WEASNOSCI

1. Interwencja $wiadka zdarzenia - powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majacych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.
4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie konsekwencji materialnych
wobec rodzicéw sprawcdw lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

2.10 PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
PRZYLAPANIA UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW

W przypadku, gdy nauczyciel na terenie szkoty przytapie ucznia na paleniu papierosow
powinien:
1. Nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawcg klasy.

2. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny informuja o zdarzeniu rodzicow ucznia.

3. Uczen przytapany na paleniu papierosoOw pierwszy raz otrzymuje upomnienie, ktore zostaje
przez niego podpisane i umieszczone w dokumentacji wychowawcy.

4. Uczen przylapany na paleniu papieroséw drugi raz otrzymuje kolejne upomnienie, ktore
zostaje przez niego podpisane i umieszczone w dokumentacji wychowawcy oraz zostaje
przeprowadzona rozmowa ostrzegawcza w obecnosci rodzicow.

5. Uczen przytapany na paleniu papieroséw po raz trzeci otrzymuje nagang wychowawcy klasy
na piSmie za razace naruszenie statutu szkoty.

6. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na
pisSmie za razace naruszenie statutu szkoty. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania, o co
najmniej jeden stopien.
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2.11 POSTEPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,
- jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze
ma taki obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za
ztamanie statutu szkoty;
- w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia
policje).

2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze

kuratora sgdowego, jezeli uczen jest pod jego opieka).

3. Udzielenie nagany wychowawcy lub dyrektora za nieprzestrzeganie statutu szkoty.

4. Obnizenie oceny z zachowania.
2.12 PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowa cechg systemu rozpoznawania srodowiska uczniow.
2. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych ucznidéw zachodzi migdzy wspotdziatajacymi
osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty, wychowawcami, pedagogiem szkolnym,
nauczycielami, wychowawcg $wietlicy, pracownikami biblioteki.
3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacje uzupetniaja osoby zatrudnione poza szkota, tj.:
pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, funkcjonariusze Policji, pracownicy
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sagdowi.
4. Na podstawie ankiet pedagog szkolny sporzadza wykaz uczniow:

e zagrozonych demoralizacja,

e trudnych wychowawczo,

e zrodzin wielodzietnych,

e Zrodzin rozbitych, niepetnych.
5. W przypadku naglego wystapienia problemdéw ucznia (niespelnienie wymagan szkoty),
zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie srodkéw psychoaktywnych,
itp.) pedagog szkolny po konsultacji z wychowawca:

e przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenia przyczyn zmiany
zachowania ucznia i podjgcia srodkdéw zaradczych,

e przeprowadza wywiad srodowiskowy ustalajac warunki socjalno-bytowe, relacje migdzy
dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system kar i nagrod, czas wolny dziecka itp.

6. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego lub
interwencyjnego.

7. Pedagog szkolny moze korzysta¢ z asysty wychowawcy, funkcjonariusza Policji, GOPS,
oraz kuratora sagdowego.

8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem wnioskuje o
kierowanie spraw uczniéw z rodzin zaniedbanych $rodowiskowo do Sadu Rejonowego —
Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich.
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2.13 PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJI
KRZYWDZENIA DZIECI

PEDAGOG SZKOLNY:
Rozpoznanie objawdw krzywdzenia dzieci.
Weryfikacja danych: nieformalna rozmowa
z dzieckiem, wywiad terapeutyczny,
badanie psychologiczne, rozmowa z
opiekunami prawnymi, wywiad w rodzinie,
analiza wytworow dziecka, badanie
medyczne — nawigzanie kontaktu z
lekarzem, pielegniarka szkolna
Nawiazanie wspOlpracy z instytucjami
pomocowymi, organizacjami
pozarzagdowymi na terenie gminy, starostwa
zajmujacymi si¢ pomocg dziecku
krzywdzonemu w celu poszerzenia wiedzy
na temat sytuacji dziecka.

Wspottworzenia planu pomocy dziecku
i jego rodzinie, w sytuacji stwierdzenia
istnienia przemocy.

Powiadomienie sgdu rodzinnego,
prokuratury rejonowej o sytuacji dziecka.
Wspieranie dziecka oraz jego rodziny
podczas realizowania planu pomocy.
Monitorowanie prawidtowosci i

N

|

INSTYTUCJE POMOCOWE /

STOWARZYSZENIA / FUNDACJE

Angazuja swoje sity w wlasciwe

rozpoznanie sytuacji dziecka.

Uczestnicza w opracowaniu planu pomocy

dla dziecka i jego rodziny, korzystajac ze

swoich zasobow, mozliwos$ci

Wspierajag dziecko i jego rodzing w

dokonywaniu pozytywnych zmian.

o

/

\

Sad rodzinny, Prokuratura

DYREKTOR
Wspiera: pedagoga, psychologa,
wychowawcow, nauczycieli w
dziataniach pomocowych na rzecz
dziecka krzywdzonego.

| |

NAUCZYCIEL / WYCHOWAWCA
1. Rozpoznaje objawy krzywdzenia.
2. Weryfikuje dane: rozmowa z
dzieckiem, opiekunem prawnym
(jezeli czuje si¢ kompetentny),
analiza wytworow dziecka,

3. Powiadamia o sytuacji dziecka
pedagoga, pielegniarke szkolng

.

PIELEGNIARKA SZKOLNA
1. Rozpoznaje objawy krzywdzenia.
2. Przeprowadza wstepny wywiad z
dzieckiem, rodzicami
3. Powiadamia o sytuacji
pedagoga szkolnego

LOKALNA KOALICJA

Rodzina
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2.14 PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW,
KTORYCH RODZIC/RODZICE PRZEBYWAJA ZA GRANICA.

1. Gromadzenie i analizowanie danych liczbowych o uczniach, ktorych rodzic/rodzice pracujg
za granica.

2. Monitorowanie frekwencji tych uczniéw oraz diagnozowanie potrzeb i trudnosci na
podstawie postgpdéw w nauce i zachowaniu.

3. Informowanie odpowiednich instytucji o stwierdzonych przypadkach braku opieki nad
uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicéw za granice.

4. Dyrektor szkoly na podstawie przedstawionych informacji podejmuje decyzje o dalszym
postegpowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo do Sadu Rejonowego — Wydziat Rodzinny i
Nieletnich.

5. Omowienie podczas spotkan z rodzicami tematdw z zakresu zasad formalnego
ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu rodzicéw za granice.

POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOLY:

1. Zawiadomi¢ szkot¢ o wyjezdzie za granice.

2. Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoj nowy adres 1 numery telefonow.

3. Przedstawi¢ pelnomocnictwo sagdowe dla osoby, pod opieka ktorej pozostawiajg syna/corke.

W _momencie kiedy rodzice wyjeidzajq za granice powinni_uregulowaé sytuacje prawng
dziecka pozostajgcego w kraju poprzez zloienie przez rodzica zanim wyjedzie 7 kraju wniosku
do sqdu o przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej nad dzieckiem na wskazang osobe

pelnoletnig.

4. Przyprowadzi¢ te¢ osobe do wychowawcy i wspdlnie z nim okres§li¢c form¢ kontaktu i
wzajemne oczekiwania.

2.15 PROCEDURA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ W PRZYPADKU PROBY
SAMOBOJCZEJ UCZNIA POZA TERENEM SZKOLY, NA TERENIE SZKOLY

1. Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku préby samobdjczej (usilowania
lub zamiaru samobédjczego) ucznia poza terenem szkoly.

a) Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od 0sob najblizszych
np. rodzicow.

b) Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

€) Zawiadomienie przez Dyrektora Szkoty organu prowadzacego i nadzorujacego szkote.

d) Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan:
e diagnozowanie sytuacji
e podjecie dzialan interwencyjnych
e podjecie wspotpracy migdzyinstytucjonalne;.

e) Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcow, a w razie potrzeby w obecnosci
pedagoga szkolnego.
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Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.
Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobojstwa i jego rodziny poprzez:

e pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing pomocy specjalistycznej,

e realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ dzieckiem.
Otoczenie opiekg pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetni¢ samobodjstwo, a jezeli
zaistnieje taka koniecznos$¢ to rowniez klase.

Unikanie umedialnienia problemu.

Unikanie nadmiernej kontroli ucznia.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobojczej ucznia na
terenie szkoly.

Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego. Nawigzac¢ i podtrzymywac¢ kontakt niewerbalny
I werbalny z uczniem.
Wezwac pielggniarke lub zaprowadzi¢ ucznia do gabinetu pielggniarki.
Powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty.
Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicOw ucznia.
Wezwaé pomoc (pogotowie ratunkowe, policje), jezeli zaistnieje taka koniecznosé.
Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkote.
Zebranie Zespolu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych
dziatan:

e zdiagnozowanie sytuacji,

e podjecie dziatan interwencyjnych,

e podjgcie wspotpracy miedzyinstytucjonalnej.
Zwotanie Rady Pedagogicznej 1 poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.
Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny
poprzez: pomoc W uzyskaniu przez ucznia 1 jego rodziny pomocy
specjalistycznej, realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow
opiekujacych si¢ uczniem,
Rozmowy z uczniami.
Otoczenie opiekg pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popehni¢ samobdjstwo.
Unikanie umedialnienia problemu,
Unikanie nadmiernej kontroli ucznia,
Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.

Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i przekazane ich dyrektorowi
szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzacego 1 nadzorujacego szkole przez dyrektora szkoty.
Zebranie Zespolu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan.

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej.

Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow.
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f) Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
g) Udzielanie wsparcia uczniom.

h) Unikanie umedialnienia problemu.

i) Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona przez
dyrektora.

2.16 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

1. W przypadku zgloszenia przez rodzicow, nauczycieli przypadku wszawicy, dyrektor

zarzadza dokonanie przez pielggniarke kontroli czystosci skory glowy wszystkich dzieci w
grupie lub klasie oraz wszystkich pracownikow szkoty, z zachowaniem zasady intymnosci
(kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze by¢ rowniez
przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolne;.

Pielegniarka szkolna zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o
koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegow higienicznych skéry glowy. W razie
potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznos$ci poddania si¢
kuracji wszystkich domownikow i monitoruje skuteczno$é¢ dziatan.

Dyrektor szkoly lub upowazniona osoba informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu
wszawicy w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka oraz
czystosci gtow domownikow.

W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie zglosza trudnosci w przeprowadzeniu
kuracji ( np. brak s$rodkéw na zakup preparatu), dyrektor szkoty we wspolpracy z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Zawidowie, udzielajg rodzicom niezbednej pomocy.
Pielggniarka szkolna po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia o
tym dyrektora szkolty w celu podjgcia bardziej radykalnych krokéow — zawiadomienie
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawidowie o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacja funkcji opiekunczej przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego
wsparcia.

2.17 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE LUB TZW. FALI

1. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoty powinien w sposob stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, Ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gto$no, stanowczo, uzywaé
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krétkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego

kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielggniarke szkolng, pedagoga i dyrektora szkoty a takze

wychowawceg/Ow oraz rodzicOw agresora i ofiary.

o W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog lub
dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow.

o Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacjg¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

o Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

o Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu
stron oraz ze sprawcg 1 ofiarg. Z rozmow sporzadzaja notatke.

o Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac,
jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

° W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dzialania w podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakow
przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policjg, od
postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢
konsekwencje przewidziane w statucie

. Agresja slowna

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska
Nalezy powiadomi¢ wychowawcg klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmow¢ z uczniem majaca na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawca 1 ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zado$¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow uczestnikdw zdarzenia.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczefistwa 1 wsparcia wymagaja rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa sciganego
z urzgdu lub przestgpstwa §$ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest
Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie

23



Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Zawidowie

2.18 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH
1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly, nalezy:
e zachowac szczegdlne $rodki ostroznos$ci
e zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej zniszczeniem
¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
e przekazac Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistnialej sytuacji

e opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkow odurzajacych nalezy:

e odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie

e powiadomi¢ pedagoga szkolnego

e powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

e zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji
e zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawartosci kieszeni

e powiadomi¢ rodzicOw ucznia

e poinformowaé rodzicoéw o obowigzujacych procedurach w szkole

e przeprowadzi¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicow dziecka rozmowe o ztamaniu
obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy objaé ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom ucznia.

e podjac¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania
srodkoéw odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

e powiadomi¢ wychowawceg klasy ucznia

e odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

¢ powiadomi¢ pedagoga szkolnego

e przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego
¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

e powiadomi¢ rodzicOw ucznia z prosba o przybycie do szkoly

e poinformowac¢ rodzicow o obowigzujace] w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objac
ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢
roOwniez rodzicom ucznia.

e przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami wskazujac argumenty dla zagroZenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

e powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
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4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

e przekazac uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy

¢ poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

e w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
e przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego

e poinformowac dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

e wezwac do szkoty rodzicow ucznia

e przekazac rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

e zobowigzac rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania si¢, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stluzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

e opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowaé efekty
e powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,.dopalaczami”:

e przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

e w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
e poinformowac¢ pedagoga szkolnego

e przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego

e poinformowac dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

e wezwac karetke pogotowia ratunkowego

e wezwac do szkoty rodzicow ucznia

e przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania

e przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w
celu wyciszenia emoc;ji

e udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicoéw do pomocy dziecku w odstapieniu od odurzania si¢
e opracowac dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty

e powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

(o3}

. W przypadku odmowy wspélpracy przez rodzicow:

e szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje

e powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania

e szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

e szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania z uczniem
e szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia

e szkota monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego peinoletniosci.
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2.19 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY
LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwlocznie

Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazadac¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie
co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pami¢tac, ze
pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja).

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu 1 ewentualnych
swiadkow zdarzenia

Dyrektor szkoly winien wezwaé rodzicéw (opiekundéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw

Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2.20 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga szkolnego

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajagcych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placowke policji

Nastepnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu

Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania
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6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

7. Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicéw ucznia

8.  Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia

9.  Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia ustali dziatania z udziatem pedagoga
w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem

221 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ
UCZNIA

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwiagzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow ucznia, ktory rozpowszechnial materiaty
pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmoweg z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.

2.22 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktdrej uczen byt §wiadkiem czynnos$ci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawcg klasy, ktory powinien wezwac do szkoty rodzicoOw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, Zze uczen/uczennica $wiadomie
lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie,
powinien wezwac¢ do szkoty rodzicdw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oOraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
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negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i1 udzial dziecka w programie terapeutycznym. Jezeli
rodzice ucznia odmawiajg wspOtpracy lub nie stawiajga si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji.

6. Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z
udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg,
ktérzy $wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢.

2.23 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy 1/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidw w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i
podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktoére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez uczniow, ktdrzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje o
zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu
ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegodlnego nadzoru nad nim

5. Wychowawca moze wezwac rodzicoOw ucznia do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowg z
uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich
lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.
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7. Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu 0 zajsciu rodzicoOw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora
dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

2.24 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W
SZKOLE

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

Nieudzielenie jej, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcja karng.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia
dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow poszkodowanego,
pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo 1 higieng¢ pracy, spolecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke oraz rade rodzicow.

O wypadku S$miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia
si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia rodzicow ucznia o wypadku. Przy
lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajagcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica 1 godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu
zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w
dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opiek¢ w drodze
do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
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Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W sktad zespotu wchodzi pracownik
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp.
Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sklad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. W skladzie
zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora os$wiaty.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

* zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje
powypadkows;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia i sporzadza protokot przestuchania

- przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania

- jezeli to konieczne, uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

- sporzadza protoko6l powypadkowy. Protokol powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoly

» w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

* przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego,

* 7 tredcig protokolu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole

» protokot dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

* organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich

whniosek,
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* jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

* w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),

* zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

* zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym

* zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole, po rozpatrzeniu zastrzezen organ moze:
- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych

- powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego

Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

2.25 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO

1.

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i1 ewentualnych swiadkow
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzyma¢ 1 przekaza¢ go dyrektorowi szkoly lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia o zaistnialym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkéw
nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotow pochodzacych z
przestgpstwa 1 przekazanie ich Policji.
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2.26 PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA
CZYNU KARALNEGO

1. Osoba bedaca $wiadkiem, ktéra dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie §wiadek powinien
powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowiagzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

Rozdzial 1T

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

2. PROCEDURY NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA
CYFROWEGO

2.1 DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH -
PROCEDURA REAGOWANIA

1.

2.

Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna
od tego, czy: tresci te mozna bezposrednio powigzac¢ z uczniami danej szkoty, czy tez tresci
nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z
tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),
znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynnos$ciach tych moze wspomagac ich
przedstawiciel szkoly posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne. Nalezy rozwazy¢
zgloszenie incydentu na Policj¢ oraz zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody. W
procesie udostepniania nielegalnych 1 szkodliwych tresci matoletnim wystgpuja na ogot:
tworca tre$ci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czgsto osobami
tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicow lub opiekundéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o
sytuacji i roli ich dzieci.

W przypadku udostepniania szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych
dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postgpowania
1 w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dzialania
szkoty powinny koncentrowac si¢ jednak na aktywnosciach wychowawczych.
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W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii
dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Dzieci - ofiary i §wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opiekg psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywaé w
warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci
ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre§ciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy
wpltyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania przez ofiarg
dostepu do ww. tresci.

Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekundéw prawnych o zdarzeniu i
uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w
takich przypadkach powinna cechowa¢ poufno$¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi
uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tre§ciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposdb, w
jaki nastgpil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci
lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentéw ze
Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujacymi narkotykami czy proces
rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska rowiesniczego
ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych
I wychowawczych.

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatbw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorosta nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomié Policj¢
Kontakt z treSciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywota¢ potrzebe
skorzystania przez ofiarg ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim
kontakcie 1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podj¢ta w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

2.2 CYBERPRZEMOC - PROCEDURA REAGOWANIA

1.

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie
materiatlow, zanotowac date¢ i1 czas otrzymania materialdw, dane nadawcy, adresy stron
www, histori¢ potaczen , etc.). W trakcie zbierania materialéw nalezy zadbac o
bezpieczenstwo osob zaangazowanych w problem.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowac¢ si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich
zdje¢ oso b ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢
ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢
przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobdw zadosé
uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane,
mozna zaproponowac¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgloszenia sprawy Policji.
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2.3 NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB

WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY - PROCEDURA
REAGOWANIA
1. Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy, uczniowie lub rodzice winni

skontaktowa¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku
dziecka dochodzi ze strony dorostych oséb trzecich, rodzice winni skontaktowaé sig
bezposrednio z Policjg 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie
nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie
dowodow, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.
Samo podszywanie si¢ pod ofiarg nie jest karalne.

W pierwszej kolejnos$ci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego

z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze Iub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,
ktére zaleza od ofiary, tj. haset i loginow lub kodow dostepu do platform i portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary,
badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan

I usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktéora wymagaé bedzie
interwencji w zebrane dowody musi odbywaé si¢ za zgoda Policji (o ile zostata
powiadomiona). Szczegodlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towarow online lub dokonania transakcji
finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca

I wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢ i1 przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustalic,
identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami.

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z
rodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czyndw, jakich dokonat. Jednym z elementéw
takich dziatan powinny by¢ przeprosiny zlozone osobie poszkodowane;.

Celem takich dziatah winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na
temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego
postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnos$ci. Dzialania takie szkota
winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sagdu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,
biorac pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe¢ po odkryciu
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incydentu oraz opinie wychowawcy 1 pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu
incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istniejg dowody, 1z uczen - sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym
rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢é — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi -
opieka pedagogiczno-psychologiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usunigcia skutkéw dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spolteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamosci,
badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna
zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku
nie byty rozpowszechniane.

Gdy kradziez tozsamosci, bagdz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu ucznidw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajgce
uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz
ryzyko penalizacji.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamos$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomi¢ Policje.

W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dzialan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspOlpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.

2.4 ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU - PROCEDURA REAGOWANIA

1.

3.

Reakcja szkoly powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkéw zdrowotnych
1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np.
gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zalamanie si¢ relacji z rodzing czy réwieSnikami). Celem tych ustalen jest wybor
odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu - z udzialem specjalistow (lekarzy,
terapeutow) lub bez — wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie
do Internetu nalezy koncentrowac si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole
(psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opiekg przez
pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze
specjalista, ktoéra pozwoli zdiagnozowaé poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny
popadnigcia w natdg (np. sytuacja domowa, brak sukcesow edukacyjnych w szkole,
izolacja w srodowisku réwiesniczym) 1 ukazac specyfike przypadku.

Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa si¢ naldg korzystania z Internetu powinno zostaé

profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie
skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji i
specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go i
oceniajacy nauczyciele.
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Jesli $wiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdci¢ uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowaé o
codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem, a takze o informowanie
wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych przypadkéw u innych dzieci.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasoboéw Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkole, w
bliskiej wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej oferujacej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czgéci przypadkdéw moze si¢
okaza¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

2.5 NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE -
UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA - PROCEDURA REAGOWANIA

8.

Nalezy zidentyfikowa¢ 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu
zdarzenia.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dzialan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza
kompetencje 1 mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

Nie nalezy podejmowac aktywnos$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. §wiadkami.

Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomocg
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi.

W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/ pedagoga/osobe ze szkoty, do ktorej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy
uzyskac¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy 1 przekazac je Policji. Nalezy upewnic sie,
ze kontakt ofiary ze sprawca zostal przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka,
w ktorej tkwi¢ moze zrodlo poszukiwania kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢
profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.

Wszelkie dziatania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami
prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

W przypadkach naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15
— obowiazkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie — w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do
placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.
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2.6 SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA
JAKO ZRODLO DOCHODU OSOB NIELETNICH - PROCEDURA REAGOWANIA

1. Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow -
przesytanych zdjgé, czy zrzutéw ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjecie(-a).
Jako, ze seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodno$¢ dokumentacji ma duze
znaczenie. Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w $rodowisku
réwiesniczym ofiary.

2. Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty,
gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu
negatywnych zachowan 1 dzialan wszyscy sprawcy powinni otrzymaé wsparcie
pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci
ich rodzicow zaproszonych do szkoty.

3. Pierwsza reakcja szkoly i rodzicow, obok dokumentacji dowodéw, winno by¢ otoczenie
wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz
zaproponowanie odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w $rodowisku réwiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji
potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla
dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnosci i przezytego stresu.

4. Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku rowiesniczym — np.
poprzez przestanie MMS do ucznidéw tej samej szkoly lub klasy lub publikacje w portalu
spotecznosciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, uswiadamiajace negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

5. W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej (co
jest wykroczeniem §ciganym z urzgdu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sagdu rodzinnego.

6. Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny w
indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzj¢ powinien podja¢ pedagog
szkolny wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

2.7 BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,
NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH oD
NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM — PROCEDURY REAGOWANIA

1. Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng (informacyjng),
zarowno w formie zaj¢¢ pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji przedmiotow
nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez
wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole mogg mie¢ charakter
kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej wplecionej w lekcje o innej tematyce i/lub
lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mtodziez kompetencji medialnych
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2.8 LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO - PROCEDURA
REAGOWANIA Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

1.

osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystugujg jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne pelnomocnictwo itd.)
wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub
dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby.
Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postgpowanie karne, nalezy podjac
kontakt z odpowiednimi stluzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢
toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegolnych osob. Taki kontakt
najlepiej przeprowadzaé za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgloszeniu faktycznie mialy miejsce i czy
powotywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo
dodatkowo zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie powinna wyreczac
tych organdéw w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Szkota powinna skupi¢ si¢
na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgloszenia
rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim
uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje
te konkretng sytuacje.

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci utatwi¢ stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba
ze szkoty, autorytet szkoly moze pomo6c w sklonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z
kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoly, szkota moze pomoc sprawcy w
doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej
eskalacji sporu.

2.9 ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW I
ZASOBOW ONLINE —- PROCEDURA REAGOWANIA

1.

W przypadku wystapienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa
szkoly oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste
dowodéw w formie elektroniczne;.

Identyfikacj¢ sprawcow ataku nalezy pozostawié¢ specjalistom — informatykom. W sytuaciji,
gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzal si¢ z utratg danych nalezy
powiadomi¢ Policje, aby podjeta dzialania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistniatej sytuacji nalezy
powiadomi¢ ich rodzicéw, zas wobec nich podja¢ dzialania wychowawcze. Jezeli skutki
ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzily do zniszczenia mienia lub utraty istotnych,
nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policjg.
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incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (ucznidow, nauczycieli, rodzicow) i
zaprezentowac podjete sprawnie dzialania, tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

W przypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczego6lnie danych
wrazliwych) nalezy zglosi¢ incydent na Policji.

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez trojany) lub strat
konieczne jest skorzystanie z zewnegtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem
tworcy oprogramowania lub zamowienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.
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